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	Comune di
Villa San Pietro
Provincia di Cagliari
	Piazza San Pietro, 6
09010 Villa San Pietro (CA)
C.F. 00492250923

Tel. 070907701 Fax 070907419
sito: www.comune.villasanpietro.ca.it
e-mail: segreteria@comune.villasanpietro.ca.it
pec: segreteria@comunevillasanpietro.postecert.it
	


Al Comune di VILLA SAN PIETRO 

Settore _____________________________
OGGETTO:
RICHIESTA DI ACCESSO agli atti ai sensi della legge n. 241/1990, D.P.R. n. 184/2006

	Generalità del richiedente

	Cognome e nome
	

	Luogo di nascita
	
	Data di nascita
	

	Residenza
	

	Specificare 

eventuali poteri 

di rappresentanza
	 titolare                                         legale rappresentante 

 della ditta denominata ………………………………………………………………………… 


	Specificare titolarità del diritto di accesso
	  proprietario …………………………………………………………………………….. 
  tecnico …………………………………………………….
  richiedente istanza …………………………………………………….
  su incarico del sig ……………………………………………… come da delega allegata 



Richiesta di visione 

Richiesta di rilascio copia: 
 semplice
 copia autenticata

	SPECIFICARE GLI ESTREMI DEL DOCUMENTO OGGETTO DELLA RICHIESTA:

...............................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................



	Il sottoscritto specifica come segue il proprio interesse connesso alla richiesta di accesso, dichiarandosi disposto a comprovare, ove richiesto dall’Amministrazione comunale : 

...............................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................



Il sottoscritto dichiara di corrispondere gli importi  fissati per le copie dei documenti richiesti.

Ogni comunicazione relativa alla presente domanda di accesso dovrà essere comunicata al seguente indirizzo:
	Cognome e nome
	

	Indirizzo
	

	Telefono
	


Villa San Pietro, ...........................
Firma leggibile


…………………………



Informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003
Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali” ed in relazione ai dati personali che si intendono trattare, secondo i principi di liceità, trasparenza e di tutela della Sua riservatezza, La informiamo di quanto segue:

a) i dati da Lei forniti verranno trattati  per la seguente finalità: inoltro richiesta accesso atti agli uffici competenti. Il trattamento sarà effettuato con le seguenti modalità: manuale e informatica;

b) il conferimento dei dati è obbligatorio per l’inoltro della richiesta di accesso atti e l’eventuale rifiuto a fornire tali dati comporterà il mancato inoltro della richiesta;

c) i dati saranno comunicati agli uffici pubblici coinvolti nel procedimento;

d) in base all'art. 22, comma c), del D.Lgs. n. 196/2003, si comunica che i dati sensibili e/o giudiziari conferiti verranno trattati in base agli obblighi gravanti sul Comune di Verdellino per svolgere attività istituzionali che non possono essere adempiute mediante il trattamento di dati anonimi o personali di natura diversa, per i dati sensibili, ai sensi della Legge n. 104/1992 e seguenti con riferimento alla norma in vigore, per i dati giudiziari, saranno acquisiti d’Ufficio allo scopo di eventualmente reprimere/segnalare abusi costituenti reato.

e) In ogni momento potrà esercitare i Suoi diritti, ai sensi  dell’art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003;

f) titolare del trattamento dei Suoi dati è l’Amministrazione Comunale di Villa San Pietro, nella persona del Sindaco pro-tempore, 


                                                                    L’interessato ………………………………………………

Si informa la S.V. che laddove dall’esame del documento richiesto dovesse accertarsi la presenza di controinteressati l’Amministrazione provvederà a dare comunicazione agli stessi mediante invio di copia della presente richiesta con raccomandata con avviso di ricevimento, ai sensi dell’art. 3 del D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184.

INFORMAZIONI GENERALI
Il diritto di accesso è il diritto di prendere visione ed eventualmente avere copia dei documenti amministrativi creati o detenuti dal Comune  da parte di tutti i soggetti, per  esempio: cittadini, imprese e associazioni  che dimostrino di avere un interesse tutelato dall’ordinamento e collegato ai documenti richiesti.

Tutti i documenti dell’amministrazione comunale sono  accessibili ad eccezione di quelli riservati per espressa indicazione di legge -articolo 24 della Legge 241/1990- o per effetto di una motivata dichiarazione del Sindaco e fatte salve le esigenze di riservatezza di altri soggetti citati nei documenti richiesti.

Come si esercita il diritto di accesso
E’ necessario presentare una richiesta di accesso con l’indicazione specifica degli atti oggetto della stessa con una delle seguenti modalità:

· di persona, recandovi presso l’ufficio che detiene l’atto o presso l’URP Ufficio Relazioni con il Pubblico negli orari di apertura al pubblico, dove sarà reperibile l’apposito modulo -scaricare il modulo-.
· inviando il modulo compilato alla casella di posta elettronica certificata protocollo@comune.villasanpietro.ca.it, con allegata la scansione di eventuali deleghe di rappresentanza;
· fax Ufficio Relazioni con il Pubblico al seguente numero 070907419. In tal caso, occorre allegare la fotocopia del documento di identità e di eventuali deleghe di rappresentanza.
Nella domanda è necessario indicare tutti i dati del richiedente. Inoltre bisogna indicare i documenti a cui si desidera accedere in modo che siano chiaramente identificabili, esempio: numero e data delle delibere e numero di protocollo delle pratiche.

La richiesta di accesso deve essere motivata. La motivazione non è richiesta per tutti i documenti, gli atti e le informazioni,  espressamente indicati nel Decreto Legislativo 33/2013: si tratta di una vastissima gamma di informazioni che attengono all’intero patrimonio informativo delle pubbliche amministrazioni (specificati nei capi II, III, IV e V del medesimo Decreto) e che devono essere contenuti all’interno della sezione “Amministrazione Trasparente” del portale istituzionale dell'Ente.
Quale può essere l’esito della domanda di accesso e quali sono i tempi
Sulla domanda di accesso deciderà il  responsabile dell’accesso competente a creare o a detenere la documentazione richiesta.

L’accesso può essere:
· accolto: la domanda è completa e fondata -esiste un interesse tutelato dall’ordinamento e collegato ai documenti di cui si richiede visione o copia- e i documenti vengono messi a disposizione del richiedente;
· limitato: la domanda è completa e fondata ma per esigenze di riservatezza o per altre ragioni previste dalla legge, possono essere messi a disposizione solo una parte dei documenti;
· differito: la domanda è completa e fondata, ma non può essere accolta immediatamente ma solo in un secondo momento;
rifiutato: la domanda non può essere accolta.

La limitazione, il differimento e il rifiuto devono essere motivati e sono ammessi solo in alcuni casi, stabiliti dall’articolo 24 della Legge n. 241/1990.

Il Responsabile del diritto di accesso ha trenta giorni dalla data di presentazione della domanda, attestata dal protocollo generale, per decidere. Decorso tale termine, la richiesta deve considerarsi respinta.

Contro le decisioni che negano il diritto di accesso o nel caso di diniego implicito per decorrenza del termine di 30 giorni,  senza avere ricevuto risposta o nel caso di differimento,  è possibile fare ricorso al TAR
NORMATIVA DI RIFERIMENTO
· Decreto del Presidente della Repubblica 12 aprile 2006, n.184 - Regolamento recante disciplina in materia di accesso ai documenti amministrativi

· Legge 7 agosto 1990 n. 241 - Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi.


